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1. Einleitung

Als Dienstleiter stellt sich oft die Frage wer spielt Orgel oder wer dirigiert heute. Ebenso kann es
Anderungen bei der Liedauswahl geben. Auch Anderungen bei den Dienstleitern oder im
Diakonendienst gibt es immer. Der ausgedruckte Dienstplan ist eigentlich immer veraltet.

Daher die Losung mit einem Dienstplan der Online und immer aktuell ist.

Zum internen Dienstplan kommt ihr, wenn ihr in eurem Webbrowser folgender Adresse eingebt:

dornhan.info/intern

Auf dieser Homepage ist eine Exceltabelle eingebettet, die ihr aber auch direkt mit diesem Link
aufrufen koénnt:

Interner Dienstplan.xlsx - Microsoft Excel Online (live.com)

2. Web-App

Um dies einfach aufrufen zu konnen empfiehlt es sich diese Links, im Webbrowser, als Favorit oder
Lesezeichen abzuspeichern.

1= Ok | Interner Dienstplan - Gemeinde X -+
Lesezeichen hinzugefugt & C A Nichtsicher | dornhan.info/intern/
Name Interner Dienstplan — Gemeindeinfo Dom I < | Interner Dienstolan...
Crdner Lesezeichenleiste -
Mehr... m Entfernen
11:44@ 0 B il il =) 94n
O @domhi > ¥ ¥ ® C
— Auf dem Handy kann man den Link, (iber den Webbrowser, Zum
jeuer [a
Startbildschirm hinzufiigen, ebenso abspeichern (Beispiel bei Android).
(Ce A Neuer Inkognitotab . . . .
Dann erhaltet ihr ein Ikon auf dem Startbildschirm und unser ,Interner
' D Verlauf Dienstplan” funktioniert wie ein App (eine Internetverbindung ist
§ 2 Downloads natirlich die Vorausetzung).
DI Y Lesezeichen
g L0 Zuletzt gedffnete Tabs
Teilen.. ©

[@ Auf Seite suchen

Zum Startbildschirm hinz...

Einstellungen

@ Hilfe & Feedback
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https://dornhan.info/intern/
https://onedrive.live.com/edit.aspx?resid=CCE6B02E6493A6C!30839&ithint=file%2cxlsx&authkey=!AL1Kr8pBgEbJfdY

3. Dienstplan anschauen

Wenn ihr auf der Homepage seid kdnnt ihr den Dienstplan eigentlich nur anschauen. Ihr kdnnt also
sicher sein, dass durch Anklicken oder Beriihren, aus Versehen, keine Anderungen vorgenommen
werden. Die erste Spalte

j@ mit dem Datum und die
4
. obere Zeile mit den
Gemeinde Dornhan ..
Ueder | Leihung Dienst Bemerkung Uberschriften sind fixiert.
E Bl Heiniger Di.Blechle O J. Haueisen -
Mi, 02.Nov 4,2122 Verkiindigung desHeils B 109V N D J. Glatthaar Test
A 295 Di. Baurer M
Mo e bt E 209 e | D Eaaieey |9 e E'B'A sind d|e Eingangs_
So, 06.Nov 121,1.2 B 103v2 . . D HXKopp
vom Herm Al B Pr. Krakowski Di. Moormann M B B d
il E 381 Ev. Grammel! Di. Baurer o] JHaueisen u - un
R = e i ‘5;;° Feliess Di. Unger 3 Hkopp Abendmabhlslieder.
E Stap. Schneider  Di. Grézinger O | . . .
Sarave. ; RS - er—— Bei Leitung ist der obere
E 87 Hi. 8ergmann DiStenker O  JHaueien der Dlenstlelter Und der
Mi.1é.Nov. 15,18.19 Bei Gott Gnade finden B 108V Pr. Henrig Di. Unger D J.Glatthaar BuB- und Bettag .
A 0 m untere der Co-Prediger.
Was der Heilige Geist E & RiLE = ormann BRDEMaommonol | SRR o0 cieen Bezirksiugendgottesdienst in
solew: nbus 181112 L 8 BV o Gthoer DiGenger D PP veine, Bei Dienst ist der obere der
E 280 Pr. Krakowski Di Stenker O JHaueisen H H
Mi23 Nov. a 65,17.18 Tukunftsfreude B 122V12 D JGlatthaar donach OA Dlakon der DlenSt maCht
Ev. Grammel Di. Unger
A 294 M Chor . . .
E 1 PGroser DiMoomenn O IHoueken und in der zweiten Zeile
$0.27.Nov. 2478 Machet die Tore weit B 138Vv2 Br 1 Clatthasr e D M.Glatthaar 1. Advent .
Al | Tt : M sein Stellvertreter.
E 156 Pr. Spath Di. Unger o J.Haueisen . .
MBNew. ST Derkemdtgereht B WSVI o b poomann O HEoPP ~ Oist der Orgelspieler
4 » . - .
;[ D ist der Dirigent
M ist der Musikbeitrag zum
[H] R@&m®|E o .
Gottesdienst.

Unten sind die Reiter, wo ihr den Monat auswihlen kdnnt. Altere Monate werden ausgeblendet,
nicht geldscht. So kann an man auch spater mal wieder nachschauen. Dies ist aber nur in der
Exceltabelle moglich

4. Dienstplan herunterladen

E" In der unteren Zeile konnt ihr, durch Anklicken dieses lkons, den Dienstplan auch
herunterladen und auf eurem PC abspeichern. Ist dann allerdings nicht mehr online und nicht mehr
aktuell.

5. Dienstplan andern

Wenn ihr Anderungen an dem Dienstplan vornehmen méchtet, misst ihr die Exceltabelle aufrufen.
Dazu gibt es den Button:

Interner Dienstplan Gndern

|
i
Auch mit diesem lkon, in der unteren Zeile, wird ebenso die eingebettet Exceltabelle getffnet.
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Ihr gelangt dann direkt auf Excel-Online, wo ihr fast alle Funktionen von Excel zur Verfligung habt.

| Interner Dienstplan — Gemeindei X u Interner Dienstplan.dsx - Micros: X +

c @ onedrivelive.com/view.aspx?resid = CCE6BO2EB493A6C!30839&uthint=file%2cxlsx&authkey=1AL1Kr8pBgEbIfdY = % O &

I Interner Dienstplan...

Excel Interner Dienstplan - Nur anzeigen ~ £ Suche (Alt + M)

Datei Start Einfligen Zeichnen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe +a Anzeigen v ] Kommentare

De Blvl1z v] F #v v Av - | =v 22 B v |[Algemein J @ 2| s e O

fe  Pr. Krakowski

Cemeinde Dornhan

Lieder Dienst Bemerkung

E 138 Bl Heiniger Di.Blschle © J. Houeisen -
Wed, 02/Nov |Lukas 4,21.22 VerkUndigung desHeils B 109V D Baurer D J. Glatthaar Test
A 299 M
IR, E 209 Hi. Bergmann Di. Grézinger O J Houeisen
eine mi m
Sun, 0&/N Psalm 121,1.2 B 103v2 _ _ D H.K:
Sl e vom Herm Pr. Krakowski Di. Moomann e
A 304 ]
. E 361 Ev. Grammel Di. Baurer © J.Haueisen
Wed/09/Nov/ |Epheser 42324  Lehtdenneuen B 160V3 ) D HKoop
Menschen an Pr. Unger Ci. Unger
A 243 M
E Stap. Schneider  Di. Grzinger ©
Sunf13/N B . D Volkst ri
A Mirnberg-Ost BU  Di. Moomann L
A M
E 87 Hi. Bergmann Di. Stenker © J Houeken
Wed/1é/Mov/ |Lukas 15,1819 Bei Gott Gnade finden B 106 V1 . . D J Glatthaar BuB- und Bettag
Pr. Hennig Oi. Unger
A 300 M
e T B E 81 Hi. Bergmann Di. Moomnann © J Houeisen o RS
_ 'as der Helige Geis ezirksjugendgaottesdienst in
e L i e B 9V2 o A Gifthaor | DiGrodnger O EKon PN 7S
A 130 M Chor
E 280 Pr. krakowski Di. Stenker © J.Hausisen
Wed/23/MNov/ |Jescja 85.17.18 Iukunftsfreude B 122V12 D JGlatthaar  danach OA
Ev. Grammel Di. Unger
A 296 M Chor
E 1 Pr. Grézinger Di. Moormann © J Hauesen
Sun/27/Nov/ |Psalm 24,7.8 Machet die Tore weit B 1382 be . Clattheor BRCO D  MGlotthaor 1. Advent
A 289 M
E 156 Pr. Spath Di. Unger o J Houesen
Wed/30/Meov/ |Psalm 145,17 Der Herr it gerecht B 305V1 D HKopp
Hi. Bergmann Di. Moomann
A 282 M Chor
4 3
= [ oo [
Arbeitsmappenstatistiken w Feedback an Microsoft senden — 100% +
5.1. Andern freigeben
. . g In der Regel befindet sich die Tabelle im Anzeigen-
Ansicht Hilfe & Anzeigen v [J1 Kommentare g g

Modus. In diesem Modus kann keine Zelle
verandert werden und dient auch zur eigenen
Sicherheit, dass aus Versehen nichts gedndert
oder geldscht wird. Bevor ihr also was andern
mochtet bitte hier umschalten auf Bearbeiten.
Nach jeder Anderung gleich wieder auf Anzeigen umschalten.

Bearbeiten
Jegliche Anderungen vornehmen

Anzeigen
Datei anzeigen, aber keine Anderungen vernehmen.

Wenn ihr ohne Umschalten eine Anderung im Anzeigenmodus vornehmt, kommt dann diese
Meldung:

| 0 Schreibgeschiitzt Diese Arbeitsmappe wurde schreibgeschiitzt gedffnet. Arbeitsmappe bearbeiten

Auch hier kdnnt ihr dann, zum Bearbeiten, auf ,, Arbeitsmappe bearbeiten” klicken
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5.2. Lieder eintragen oder andern

Bei einer Liedeingabe kann das Feld mit der Liednummer einfach eingetragen werden. Wird das Lied
dann geandert wird er Lied einfach Uberschrieben. Bitte anschlieRend den Text in der Zelle rot
markieren, damit wir alle sehen, dass hier eine Anderung vorgenommen wurde.

A 13U
E 281

B 129w 2

A~

5.3. Funktionstrager eintragen oder tauschen

E Wenn ihr auf eine Anderung bei Leitung, Dienst, Orgel oder Dirigent klickt
— erscheint rechts ein Dreieck flr eine Auswabhlliste. Hier kénnt ihr den
| Gewlinschten auswéhlen.
Ev. Gramme Das Feld ist aber trotzdem frei anderbar. Man muss nicht aus der Liste
auswahlen und kann auch einen freien Text eintragen.

I Pr. Krakowski

Hi. Bergmann

Pr. Hennig .
_ i Wenn der Monat schon begonnen hat, und eine Anderung vorgenommen

LR ~ wurde, auch wieder die Anderung mit rotem Text markieren.

Pr. Unger

Pr. Zuckschwerdt
Pr. Grézinger

Pr. Schéfenacker -

5.4. M-Musik

Dieses Feld sollte die Dirigenten ausfllen.
| Chor E Hier gibt es auch eine Auswahlliste aber ebenso viele Varianten. Wenn
mehrere Akteure den Musikbeitrag gestalten kann man dies auch so

cner eintragen: OC-CH-OC, wiirde bedeuten das Orchester spielt vor dem

Mannerchor Gottesdienst, der Chor im Gottesdienst und das Orchester spielt auch nach

Orchester dem Gottesdienst. MC ware dann der Mannerchor, JC Jugendchor oder KC
Kinderchor.

Cror=Orehester So sind wir Dienstleiter auch etwas vorbereitet was da kommt.

5.5.Bemerkungen
Im Bemerkungsfeld haben wir max. 4 Zeilen. Einen
emerxung Zeilenumbruch kénnt ihr mit Alt+Enter vornehmen.
Hier sind die wichtigen Informationen zum Gottesdienst auch
wer z.B. die Bibellesung durchfiihren wird.

Weihnochtsgottesdienst
Bibellesung Mafthaus 1. 18-23
Wert
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5.6. Neuer Monat anlegen
5.6.1. Arbeitsblatt erstellen

- Um einen neuen Monat anzulegen gibt es das Arbeitsblatt , Vorlage”.
2 Einfigen

@ Ldschen

Umbenennen...

Mit der rechten Maustaster auf Vorlage klicken und dann Duplizieren

anklicken.
Ney anardne

Duplizieren

Das neue Arbeitsblatt Vorlage(2) auch mit rechter Maustaste anklicken und

Eg Link zu diesem Blatt .
- ,Umbenennen” anklicken.

BE Schutz verwalten

Registerfarbe >
Blatt umbenennen
Ausblenden

Blatt umbenennen in:

Einblenden... |

@ mPF EMmPEMPEMEFEmMBE M

B%q Anderungen anzeigen

Vorlage + “

Dann das neue Arbeitsplatz mit gedriickter Maustaste nach vorne schieben.

!
1

5.6.2. Datum eingeben

Im Datumfeld das ganze Datum eingeben 01.01.2023 dann wir der Wochentag
automatisch ausgegeben. Ebenso wird oben der Monat mit Jahr automatisch von dem
ersten Datumfeld auch ibernommen.

5.6.3. Arbeitsblatter aus- oder einblenden

Wenn der Monat abgelaufen ist kann das Arbeitsblatt ausgeblendet
werden. Rechte Maustaste auf den Reiter und dann Ausblenden anklicken.
Ausblenden Soll ein Arbeitsblatt wieder eingeblendet werden, dann auf einen
beliebigen Reiter mit Rechtsklick und dann Einblenden anklicken. Es wird
dann eine Liste der ausgeblendeten Arbeitsblatter angezeigt.

Registarfarbe >

Einblenden...

E:-g':f' Anderungen anzeigen

N =
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5.7. Arbeitsblatt Ressourcen

A 3 % 5 : Das ausgeblendete Arbeitsblatt

Dienstleiter Diskone Orgelspieler Dirigenten  Musik Ressourcen beinhaltet die Auswahllisten.
: Hier konnt ihr die Liste erweitern, wenn
i |HI. Bergmann Di. Blochle J. Unger 1. Glatthaar Chor . . . - - .
I |E\|" Grammel Di. Baurer H. Kopp M. Glatthaar Mannerchor z.B. bel MUSIk SICh eine Variante Ofters
i |Pr. Hennig Di. Haas J. Haueisen S. Thaleiser Orchester Wiederholt Oder wenn wir NaChWUChS
i |Pr. Krakowski Di. Stenker U, Spath H. Kepp Chor+Orchester
" |Pr. Unger Di. Moormann . Smail 1. Haueisen bekommen'
3 |Pr. 2uckschwerdt Di. Unger
1 |Pr. Grbzinger Di. Glatthaar
0 Pr. Schafenacker Di. Méws
1 |Pr. Spath Di. Grézinger
2 |Pr.). Glatthaar
3 |Pr. A Glatthaar
4 |BA Grézinger
5 | BE Armbruster
6 | BE Winzenried
7 |BE Zéphel
2 |Bl Heiniger
S AP Schnaufer
0 | Bezap Ehrich
1 |Stap Schneider
2

6. Dienstplan drucken

ninten Unter Datei, Drucken kann der Dienstplan auch ausgedruckt
Drucken werden. Er ist auf eine Seite Querformat DIN A4 eingestellt.

Start

% Drucken
Neu Eine druckoptimierte Ansicht anzeigen.

Offnen

Informationen

Speichern
unter

Drucken

Teilen
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